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(LA DEPEDENCIA EN LA CUAL SE HACE LA ENTREGA)
En Ciudad, a los xx (XXXX) días  del mes de XXXXXX de XXXX, siendo las (24 HORAS) se reunieron en representación de (LA DEPENDENCIA), (Nombres apellidos) y (cargo), quien es responsable de recibir los documentos y (EL NOMBRE APELLIDO Y CARGO) funcionario que entrega, identificados como aparece al pie de las firmas con el fin de formalizar la entrega  de los documentos que tuvo bajo su responsabilidad y custodia durante el período comprendido entre (dd/mm/aaaa – dd/mm/aaaa) las cuales se encuentran organizados e inventariados.

Lo anterior fue verificado y recibido con los siguientes instrumentos de control:

· Inventario documental ( folios )
· Carpetas organizadas  ( cantidad)

· Bases de datos (nombres, y ubicación en equipo de computo)

_________________________



________________________
Nombre Quien recibe




Nombre Quien entrega 

Vo. Bo.
La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PiSAMI y/o de Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué
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