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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

CIRCULAR 	02 5 S 
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Ibagué, 	0 4 AGO 2014 

PARA: 	PERSONAL ADMINISTRATIVO, INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL 
MUNICIPIO DE !BAGUE 

DE: 	Contador Público 
DIEGO FERNANDO GUZMAN GARCIA 
Secretario de Educación. 

ASUNTO: Convocatoria Capacitación Personal Administrativo 

La Secretaria de Educación Municipal a través del área de Bienestar Social y con el fin 
de fomentar procesos de formación, dirigida al personal administrativo de la comunidad 
educativa del Municipio de Ibagué; tiene el gusto de convocarlos el día 8 de agosto de 
2014, en la biblioteca virtual, a partir de las 7:00 am. hasta las 12:00 m y de 2:00 a 
5:00 p.m. con el propósito de llevar a cabo, capacitación relacionada con Riesgos 
Profesionales, actuación ante emergencias, Técnicas Alternativas para el Control del 
Estrés, Gimnasia Laboral, Comunicación y Trabajo en equipo. 

Igualmente se les recomienda asistir a la capacitación en ropa cómoda (sudadera, 
zapatos deportivos, camiseta). 

La no asistencia, debe ser justificada por escrito ante el rector de la Institución 
Educativa, con por lo menos dos días de antelación al evento. 

Cordialmente, 

DIEGO ERNAND GUZMAN GARCIA 
Secret rio de Educ ción Municipal 

Revisó: Luz Aida Lar ahamon, Directora Administrativa y Financiera 
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