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CIRCULAR 	0 1 FEB 2016 

PARA: 	SUPERVISORES Y RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE IBAGUÉ 

Y RESPONSABLE DE LOS REPORTES DE NOMINA 

DE: 	 Secretaria de Educación Municipal de !bague 

ASUNTO: 	Información Cronograma vigencia 2016 

FECHA: 	Febrero 1 de 2016 

Respetados Funcionarios: 

Por medio de la presente les informo que el cronograma de actividades del área de nómina, se puede 

descargar en la página web de la Secretaría de Educación Municipal ruta (www.semibaque.gov.co), 
t 

(tramite, nomina, cronograma de nómina, cronograma de nómina 2016) 

Las fechas establecidas en el cronograma pueden ser modificadas según la necesidad del servicio, estas 

modificaciones se darán a conocer a través de este mismo medio. 

No está por demás recordarles que los reportes de HORAS EXTRAS Y ZONAS DE DIFÍCIL ACCESO, 

deben ser en los 5 primeros días calendario de cada mes. Estos reportes deben ser en Excel y en PDF 

con radicación SAC 

Los reportes de informes de labores de nómina en los 10 primeros días de cada mes, presentando para 

la vigencia 2016 cambio en los meses de marzo por semana santa y diciembre por las festividades de fin 

de año. 

Respetuosamente solicito estricto cumplimiento para no retardar el avance de nomina mensualmente 

Cordialmente 

Dra. FLO A B 	RGAS SILVA 

proy 	r do Hurtado Falla 	 V.B. •star allego 
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