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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
SECRETARIA DE EDUCACION

Ibagué, 04 de Agosto de 2017

CIRCULAR No.

000244

PARA: RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE IBAGUE.

DE: LEIDY TATIANA AGUILAR RODRIGUEZ
Secretaria de Educacién

ASUNTO: Directrices para la Asignacién de Horas extras.

Les informo que para la asignacion de horas extras del personal Administrativo de los
Establecimientos educativos del nivel asistencial con grados del 03 al 10 y del nivel
técnico del grado 06 y 09, el rector debe contar con el acto administrativo emitido por
la Secretaria de Educacién, donde se autoriza las horas extras de los administrativos
de los Establecimientos Educativos de Ibagué. Sin el cumplimiento de este requisito,
el rector no debe asignar horas extras a los funcionarios en la Institucion Educativa.

Asi, hasta tanto la Secretaria de Educacion comunique las directrices del nuevo
proceso para el envio de la solicitud de las horas extras del personal Administrativo del
nivel asistencial con grados del 03 al 10 y del nivel técnico del grado 06 y 09, y se lleve
a cabo el estudio técnico para autorizar las horas extras, los funcionarios no deben
laborar tiempo extra sin previa autorizacion por parte de este despacho.
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