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PARA: RECTORES Y ADMINISTRADORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Y SUS SEDES ANEXAS DE LA CIUDAD DE IBAGUE

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL, DIRECCION DE COBERTURA
EDUCATIVA, DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

ASUNTO: PROTOCOLO ACLARATORIO RESPECTO A SOLICITUD Y
SUSTENTACION DE RECURSOS PARA OBRAS DE ADECUACIONES LOCATIVAS
PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y/O SUS SEDES EN LA CIUDAD DE
IBAGUE A CARGO DE LOS RECTORES Y/O ADMINISTRADORES.

Reciba un cordial saludo de la Secretaria de Educacion, de la Direccion Administrativa Y
Financiera y de la Direccién de Cobertura Educativa.

Conforme las diversas solicitudes presentadas por las Instituciones Educativas para el
andlisis de Presupuestos presentados de acuerdo a sus necesidades y teniendo en
cuenta las inquietudes y diferentes formas de asumir los requisitos necesarios para
aplicar a recursos administrados por la Secretaria, para su posterior revision y aprobacion
desde el componente técnico del Area de Cobertura Educativa; referido al estricto
cumplimiento de los requerimientos técnicos y de acuerdo a las observaciones sefaladas
en las respuestas emitidas por el equipo de profesionales que por rigor de los
Lineamientos del MEN acompafan sus procesos mediante la Plataforma SAC, nos
permitimos reiterar que sea tenida en cuenta la Resolucién 058 del 24 de Agosto de
2022 como Guia de Referencia para tener una herramienta en el momento de la
estructuracion de APUS y Presupuestos presentados por ustedes mediante solicitudes
debidamente fundamentadas; debido a que el componente técnico, ha evidenciado en
repetidas ocasiones los mismos desaciertos en la presentacion y sustentacion de la
necesidad, respecto a unidades Globales con varias actividades incorporadas para una
ejecucion especifica en obra y demas observaciones que han sido comunicadas
mediante respuesta en la Plataforma SAC a los Rectores y Administradores Solicitantes;
lo que viene generando reprocesos para las partes que finalmente los acogemos de la

mejor manera para su respectiva priorizacion y ejecucion.

No obstante, es importante indicar que, de la publicacion de los precios de referencia de
insumos y precios de referencia de actividades de obra, nos permitimos informar que,
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en adelante, la estructuracién de Analisis de Precios Unitarios APUS y los Presupuestos
que se generan como materia resultante de los calculos, deberan estar de manera

coherente a la necesidad, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Toda solicitud debe estar acompafada y soportada por un diagnostico sobre el
estado de la situacion y componentes a intervenir por cada capitulo, ya sea areas
especificas de la institucion (infraestructura, cubiertas, bafios, redes de servicios
publicos, areas comunes entre otras) y la posible situacion que genera la
afectacion estableciendo si existe o no un riesgo para la comunidad usuaria del
plantel.

2. La Secretaria de Educacién no garantiza que los precios publicados se ajusten a
ninguna situacion técnica o proyecto particular.

3. El Uso de los datos publicados compromete solamente la responsabilidad del
Interesado y/o representante administrador de la Institucion. Por tanto, es de su
competencia verificar y actualizar la Informaciéon, contando con personal
profesional idéneo que le garantice una favorable estructuracion de precios
(Administradores Financieros, Ingenieros en general, Contadores y/o técnicos que
tengan acreditacion y pleno conocimiento de las matematicas).

4. Los datos contenidos en la Resolucion de Precios de Obra, emitidos por la
Alcaldia de Ibagué, no reemplazan la labor contratada con los Consultores
Externos, quienes tienen la obligacion de evaluar, analizar, estructurar y soportar
caso por caso, en los términos pactados contractualmente, ya que toda
estructuracion debe partir de una base de precios promedio ya establecida en el
ambito Local.

5. Los Precios de Referencia publicados no son indicativos de los valores de
contratacién. Cada proceso licitatorio se adelanta segun sus propias condiciones;
sin embargo, se deben tener como referencia para la estructuracion, ya sea para
asimilar las condiciones de actividad y descripcion a las que expone el ITEM o en

su defecto, una actividad exclusiva que en caso fortuito no se encuentre
contemplada en la Lista de Precios de Infraestructura (Ultima Vigencia emitida).

6. El registro de marcas o productos comerciales no presupone su recomendacion
de uso. Tal responsabilidad recae sobre el Consultor Interno o Externo contratado
por la Instituciéon Educativa.

7. El registro de Precios de Insumos no tiene en cuenta escalas por volumen de
compras ni DESCUENTOS por ningun concepto. Como regla general tiene en
cuenta el IVA y el valor de transporte. El Interesado debe verificar esta condicion
con su Proveedor. Por lo anterior, toda estructuracién de ITEM o Actividad debe
estar soportada con minimo 2 cotizaciones y maximo 3 de estas mismas, emitidas
por diferentes proveedores que contengan un stock o inventario disponible en la
Ciudad de Ibagué.

8. Todo contrato de Obra y/o Suministro de materiales y/o Servicio de Consultoria
y/o Servicio de mantenimiento, debe estar cargado en la Plataforma SECOP
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desde su consolidacion, teniendo en cuenta los montos a que puede aplicar,
cumpliendo estrictamente con los requisitos establecidos de Ley; adicionalmente
cada hito o modificatorio, debe estar cargado desde su acta de inicio, la cual debe
estar avalada por la supervision designada por la Direccion de Cobertura
(Supervisor y Apoyo a la Supervision). Lo anterior, con el propésito de contar con
el efectivo inicio de actividades en sitio, que le permita a nuestros profesionales
estar al tanto de la obra y su avance ademaés de las situaciones o anormalidades
que se ‘puedan presentar durante este periodo hasta su entrega definitiva.

9. Toda entrega de obras por parte del Contratista elegido por las Instituciones que
representan nuestros Rectores y/o Administradores, debe estar acompafnada de
Acta de Entrega a satisfaccion por parte de la Institucion, con el respectivo
seguimiento de pendientes menores o servicio posventa para su respectivo
seguimiento y en donde debe quedar plasmado el termino de tiempo de
subsanacién. Para ello es indispensable contar con el acompafamiento de los
profesionales de apoyo a la supervision contando con un aval o visto bueno
favorable.

10.En caso de presentarse el no recibo a satisfaccion de las obras adelantadas por
la Institucion, la direccién de cobertura podra emitir concepto técnico,
evidenciando las deficiencias y recomendando la solucién de intervencion para
que el Rector o Administrador de la Institucion pueda acogerlas para su respectiva
reparacion o solucion.

11.Se pretende que no se tenga la necesidad de realizar adiciones al contrato
original, ya que es indispensable la estructuracion de los presupuestos y procesos,
pretendiendo evitar reprocesos y falta de planificacion por parte de la Entidad
contratante que para el caso compromete a la Institucion la estructuracion y
cargue de sus procesos ante el SECOP en el marco de la Ley 80 de contratacion
publica. No obstante y solo en el caso de garantizar la funcionalidad de los
componentes intervenidos, se contemplaran valores de adicional por parte de la
Direccién de Cobertura, siempre y cuando se encuentre ejecutado hasta el 85 %
de la Obra inicial, debidamente sustentada bajo sus condiciones originales y/o
modificadas, por cuanto debe verse reflejado en los balances contractuales y
financieros de ejecucion; asi como en el informe de ejecucién aportado por el
contratante que para el presente caso es la Institucion.

Conforme lo anterior se aclara, que el propédsito de la presente circular, tiene un contexto
Unicamente de guia y recomendacion para los procesos que adelantan y que son
netamente responsabilidad de los administradores de cada institucién. La Secretaria de
Educacion no se hace responsable por el uso o interpretacion realizada por terceros. El
solicitante y/o contratista esta en la obligacion de hacer el estudio de Mercado
correspondiente para la estructuracion de los Presupuestos. Ademas, es importante que

los Presupuestos (y A.P.U.s de ser requeridos) sean adjuntados en Formato Excel para
tener una revision eficaz y diligente.
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De igual manera, estos presupuestos presentados, deben estar siempre acompafnados
de un Informe de diagnéstico que evidencie mediante el registro fotografico y el analisis
cqmo usuarios permanentes de la Infraestructura Educativa, las afectaciones a las que
dé lugar el Presupuesto como un soporte importante al realizar la revision de los mismos;
en estqs informes debe indicarse la localizaciéon de la Institucion Educativa, con su
respectiva georreferenciacion e hipervinculo de coordenadas, para que en el momento
de hacer la visita y revision del mismo haya una localizacion acertada y precisa de la IE.

En consecuencia, después de requerir observaciones y estas ser subsanadas para dar
un oportuno término al tramite, el Profesional designado para el seguimiento a estas
observaciones y posteriores visitas que requiera, puede indicar que el presupuesto
tendria una viabilidad técnica demostrado en la trazabilidad de los anexos, documentos,
solicitudes, Presupuestos e Informes de diagnéstico allegados por el Rector Yy
Administrador de la Institucién Educativa. Es importante aclarar que |as solicitudes deben
ser realizadas mediante solicitud expresa del Rector y/o Administrador de la Institucién,
en su calidad de Apoderado, ya que es quien administra estos establecimientos que
finalmente su propésito es brindar servicios de formacion académica

Posteriormente y luego de revisar la disponibilidad de recursos para cada Institucion de
manera independiente, se dara una viabilidad financiera de acuerdo a los requerimientos
de la Direccién Administrativa Y Financiera de la Secretaria de Educacion Municipal. En
cuanto dicha asignacién de recursos, debera estar avalada por las disponibilidades
mencionadas anteriormente, que cumplan con los requerimientos legales para dar
posterior inicio a su ejecucion, indicamos lo siguiente:

e Un profesional adscrito a la Secretaria de Educacion podra ser asignado como
“apoyo técnico a la supervisién”, conforme a qué el Rector y Administrador de

la Institucién Educativa en su calidad de apoderado y solicitante es el Supervisor
de las Mismas. La supervision a cargo de la Direcciéon de cobertura, debera
entregar aval de las intervenciones que permitan los desembolsos de recursos;
por cuanto la etapa de planificacion debera estar concreta, descrita

favorablemente y completa.

e EI Contratista seleccionado por el Rector y Administrador de la Institucion
Educativa debe entregar toda la documentacion requerida en los términos legales

y en debida forma para su acta de Inicio.

« De igual manera, toda esta documentacion completa siempre debe tenerla el
Rector y Administrador de la Institucion Educativa en caso de que el “apoyo
técnico a la supervision” la requiera, donde ademas es obligacion de este,

cargarla en la plataforma SECOP.

« Es importante aclarar que, de acuerdo a la finalizacién del proceso contractual
adelantado entre Institucion y Contratista idoneo, deberan ser aportados todos los
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hab n la Plataforma SECOP sobre los informes ¥ actas parciales, Y de
aberse adelantado, las actas modificatorias, balance con las condiciones
originales y de modificacién adelantados por |as partes; todo lo anterior
acompanado de los soportes técnicos, financieros 'y legales.

que tanto los Rectores ylo
| de la ciudad de Ibagué, deben
el presente documento.

ggn todo lo anterior, consideramos indispensable
mm_lstradores de las Instituciones en el ambito loca
cumplir con los requisitos y recomendaciones descritas en

Sin otro particular, ante ustedes nos suscribimos.

Atentamente,

IA ISABEL PENA GARF,C')N
SEGRETARIA DEE ON MUNI
Proygcté: Ing. Leonel Nieto = Asesor Dir. Cobertura Educativa -

Rev/so: Cindy Rocha — Abogada Contratista SEMI
Apfobé: Carol Cortes — Directora de Cobertura Educativa - SEM
"Bo. Gabriel Patarroyo — Director de Administrativa'y Financiera / SEM
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