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Eficiencia Interna 2019 Instructivo

A sus correos electrónicos se hará el envió de enlace 
para acceder a una Hoja de Calculo. Deben de verificar 
la bandeja de entrada normal o en su defecto la de 
correo no deseado.
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Una vez localizamos el correo lo abrimos y 
le damos clic donde dice “Abrir en Hoja de 
cálculo”



Eficiencia Interna 2019 Instructivo

Al abrir la Hoja de cálculo, 
nos mostrara una pantalla 
como esta

En la cual debemos seguir 
los siguientes pasos.
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PASO 1: Seleccione el 
icono del filtro en la celda 
"DANE ANTERIOR", dale 
click en la opcion "borrar"
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CONTINUACION PASO 1: 
luego en el campo de 
busqueda escriba el 
codigo DANE de la SEDE, 
verifique, con un click 
para que se marque un ✓
y ahora click en aceptar
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PASO 2: Una vez se haya hecho el filtro de la SEDE, diligencie las casillas de 
hombres y mujeres por cada ITEM (APROBADOS, REPROBADOS, 
DESERTORES Y TRASLADADOS), recuerde que deben llenar todos los campos 
para que estos cambien a verde (este es un indicio de que ha ingresado 
correctamente la información)
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PASO 3: Deben de verificar que todos los campos esten en verde y que la 
columna "Total" tome color azul. Si no tienen valores para algunas casillas 
deben digitar "0"
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RECOMENDACIONES
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* Recuerde que los datos se ingresan por SEDE, JORNADA Y GRADO

* Para los casos de educación MEDIA, debe tener en cuenta que los grupos técnicos están 
identificados con el numero “2” en la columna CARACTER y los académicos con el numero 
“1”

* La columna que viene después de grado es el total de la matricula que se registro en SIMAT 
para el año 2019.

* Los desertores son los niños que después de un tiempo no volvieron a estudiar ni en el 
colegio actual ni en otro. 

* Los trasladados son los niños que fueron matriculados inicialmente en la sede pero que por 
motivos de cambio de domicilio o de ciudad fueron retirados para ser matriculados en otra 
Institución Educativa.



¡GRACIAS!


