Alcaldia de

IBAGUE

Secretaria de Educacién Municipal Ibagué
Despacho

Ibagué, noviembre 14 de 2024

CIRCULAR No.0603

PARA: FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO.

DE: SECRETARIA DE EDUCACION

ASUNTO: VALIDACION DE PROCEDIMIENTOS Y LEVANTAMIENTO DE CARGAS
DE TRABAJO

Cordial saludo.

En el marco del contrato cuyo objeto es “contratar la prestacién de servicios de
acompariamiento y asesoria en el proceso de elaboracién del estudio técnico de cargas
laborales y la elaboracion del manual de procesos y procedimientos para los cargos
administrativos de las instituciones educativas oficiales del municipio de Ibagué, le
solicitamos su colaboracién para programar las mesas de trabajo con el personal de las
57 instituciones educativas que hacen parte del proyecto”, es necesario dar inicio al
levantamiento de la informacion pertinente para el cumplimiento de lo alli previsto.

Por tal motivo la Secretaria de Educacién, cita de manera formal a los funcionarios
administrativos de las diferentes instituciones de acuerdo con el siguiente cronograma:

FUNCIONARIOS DIA HORA LUGAR
AUDITORIO 3er
PISO ILE. NORMAL
SUPERIOR

. . . .~n| AUDITORIO LE:
Funcionarios grado 3 y|Martes 19 de|7:30 a.m. a 10:00 JOSE JOAQUIN

4 noviembre am. PARIS

Funcionarios grado 5, 6 (Martes 19 de|10:00 am. a AUDHORE: L=
! ; JOSE JOAQUIN

y7 noviembre 12:00 m. PARIS

Funcionarios grado 8 y|Martes 19  de|1:30 p.m. a 4:00 ot
g JOSE JOAQUIN

9 noviembre p-m. PARIS

Funcionarios grado 10, |Miércoles 20 de|7:30 a.m.a 10:00 JggngORL%AQlljﬁi

11y12 noviembre a.m. PARIS

Funcionarios grado 1 y|Lunes 18 de|1:30 p.m. a 4:00
2 noviembre p.m.

Agradecemos su puntual asistencia

ABEL PENA GARZON

. Gabriel Alfonsq Patarroyo — Dir. Administrativo y Financier

aboré: Nohora Alexandra Bello— Prof. Esp. Talento Humanoy S
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