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Cordialmente, 

ABEL PEÑ GARZÓN 

Ibagué, 19 de noviembre de 2024 

CIRCULAR N. 0610 

PARA: FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS 

DE: 	SECRETARIA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 

Asunto: VALIDACIÓN DE PROCEDIMIENTOS Y LEVANTAMIENTO DE CARGAS DE 
TRABAJO 

En el marco del contrato cuyo objeto es "contratar la prestación de servicios de 
acompañamiento y asesoría en el proceso de elaboración del estudio técnico de cargas 
laborales y la elaboración del manual de procesos y procedimientos para los cargos 
administrativos de las instituciones educativas oficiales del municipio de Ibagué, le 
solicitamos su colaboración para programar las mesas de trabajo con el personal de las 
57 instituciones educativas que hacen parte del proyecto", es necesario dar inicio al 
levantamiento de la información pertinente para el cumplimiento de lo allí previsto. 

Por tal motivo la Secretaría de Educación, cita de manera formal a los funcionarios 
administrativos de las diferentes instituciones de acuerdo con el siguiente cronograma: 

FUNCIONARIOS DIA HORA LUGAR 

Funcionarios grado 1 y 2 
Martes 
novritembre 

26 de 7:30 a.m. a 9:00 a.m. 
AUDITORIO 

SINDICATO SIMATOL: 
Calle 37 Kra 4G 

Esquina 
(Casa del Mestro) 

Funcionarios grado 3 y 4 
Martes 
noviembre 

26 de 9:30 a.m. a 12:00 m. 

Funcionarios grado 5, 6 y 7 
Martes 
novritembre 

26 de 1:30 p.m. a 4:00 p.m. 

Funcionarios grado 8, 9 y 10 
Miercoles 
noviembre 

27 
7:30 a.m. a 9:00 a.m. 

 

Se aclara, que los funcionarios que están citados en la jornada mañana deben regresar 
a sus instituciones educativas, a terminar la jornada laboral. 

Al igual, la excepcion es para los celadores que se encuentran en turno el día de la 
citación, no deben asistir, ya que deben cumplir su jornada laboral. 

Agradecemos su puntual asistencia. 

Aprobó: Gabriel Alfonso Patarroy' Rodríguez/ Direc.Admin y Financiero 914  

Elaboró: Nohora Bello/Prof. Esp. Talento Humano y 
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