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CIRCULAR No. 041
PARA: RECTORES INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL.

ASUNTO: Horario Laboral Administrativos de las Instituciones Educativas Oficiales

Estimados colaboradores,
Reciban un cordial saludo de la Administracion y la Secretaria de Educacién Municipal.

Deseandoles éxitos en este inicio de afio, desde el area de Talento Humano queremos
reiterar el horario laboral establecido:

+ Lunes a jueves: 7:30 a. m. - 4:30 p. m. (con una hora de almuerzo).
» Viernes: Jornada continua de 7:00 a. m. - 3:00 p. m.

En caso de requerir ajustes en los horarios por necesidad del servicio, les recordamos
que cualquier modificacién debe ser notificada y reportada a través de la plataforma
SAC de la Secretaria Administrativa para su debida gestion.

Agradecemos su compromiso y cumplimiento.

Atentamente,

MARIA IJABEL PENA GARZON

Aprobé: Nptaly Suérez Bagrega / Directora Administrativo y Financier%

royectd: Nohora Alexandra Bello/ Prof. Esp. Talento Humano y SS%
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