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Secretaria de Educacion
Despacho

CIRCULAR INTERNA NO. 275

1700
Ibagué, 09 MAYO 2025

PARA: TODO EL PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

ASUNTO: CAPACITACION GESTION DOCUMENTAL

Teniendo en cuenta los hallazgos evidenciados por el Archivo General de la Nacién
durante su visita de seguimiento a la Secretaria de Educacion Municipal en el mes de
junio del afio 2024, y en aras de dar cumplimiento a los lineamientos establecidos por
el Grupo de Gestion Documental de la Alcaldia Municipal de Ibagué, a continuacion, se
comparte el dia, hora y lugar de capacitacion para TODO EL PERSONAL DE PLANTA
Y CONTRATISTA adscrito a esta direccion, asi como los temas a abordar:

Fecha: 14 de mayo del 2025
Hora: 14:00 horas
Lugar: Auditorio Panéptico

Temas a abordar:
- Socializacion Tablas de Retencion Documental

- Socializacién formatos actualizados de descripcion archivistica
- Socializacién plan de trabajo archivistico de cada oficina productora allegado al

Grupo de Gestion Documental

Cordialmente,

Aprob6: Nataly Suérez Barrera - irectora Ad inistrativa y Financier%
/
Revisé: Nohora Alexandra Bellg/— Profesional Especializada Talento Humano y S%—‘

Proyecté: Yerly Carolina Londofio G, contratista \?
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